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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

PORTARIA N° 8/2020

Define, no ambito do Confea, as
responsabilidades pela gestdo do Portal
Institucional do Confea, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA (CONFEA), no
uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pelo Regimento do Confea, aprovado pela Resolucdo n2 1.015,
de 30 de junho de 2006,

CONSIDERANDO a Portaria AD-N2 117, de 18 de maio de 2017, que define, no ambito do
Confea, as responsabilidades pela geracao e pela publicagdo de conteudos na se¢ao “Transparéncia”, no
sitio eletronico do Confea, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria AD n? 404, de 18 de dezembro de 2018, que estabelece
diretrizes e procedimentos para as publicacdes de documentos por meio do SEI-Confea; e

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 06270/2018,
RESOLVE:

Art. 12 Definir as responsabilidades pela gestdao, geracdo e publicacdo de contelddos no
Portal Institucional do Confea.

Paragrafo Unico. Os termos desta portaria se aplicam exclusivamente as paginas
hospedadas em http://www.confea.org.br (ndo sdo contemplados sistemas com endereco diferente de
“www”, como http://normativos.confea.org.br).

Art. 22 A geragdo de conteudos e sua publicagdo no Portal Institucional do Confea sera
realizada pelas unidades organizacionais, conforme matriz de responsabilidades anexa a esta portaria.

Art. 32 Para fins desta portaria, entende-se por:

I - Agenda do Presidente - o conteudo publicado
em http://www.confea.org.br/agendas/presidente;

Il - Arquitetura da informagdao — a estrutura de sec¢Oes e subsecdes institucionais que
organiza toda a informacdo disponivel no Portal Institucional, cujos primeiro e segundo niveis sdo
apresentados no menu principal;

[ - Calendario Institucional - o conteudo publicado
em http://www.confea.org.br/calendario-institucional;

IV - Homepage — a pagina inicial do Portal Institucional do Confea;

V - Pagina tematica — pdgina dindmica com menu préprio, inicialmente utilizada para
Presidéncia, Plenario, Encontro de Lideres e Homenagens;
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VI - Portal da Transparéncia do Confea — o endereco http://transparencia.confea.org.br;

VIl - Segao institucional — pagina que conste na estrutura da arquitetura da informacdo do
Portal Institucional do Confea.

Art. 42 Compete ao Gabinete da Presidéncia cadastrar os compromissos do Presidente do
Confea na agenda do Presidente.

Art. 52 Compete a Superintendéncia de Estratégia e Gestdo orientar a GCO quanto a
necessidade e pertinéncia de criacdo de novas sec¢ées institucionais.

Art. 62 No que concerne a gestao do Portal Institucional, compete a Geréncia de
Comunicagao:

| - criar secOes institucionais e promover alteracdo na arquitetura da informacdo do Portal
Institucional;

Il - proceder a correcdo gramatical das paginas, quando solicitada;

Il - prestar auxilio as unidades quanto a gestdao do conteldo nas paginas;

IV - administrar as paginas tematicas;

V - responder pelas campanhas veiculadas no banner rotativo da homepage;
VI - manter atualizados os links da homepage;

VIl — identificar a necessidade de melhorias e/ou implantacdo de novas funcionalidades no
Portal Institucional.

Art. 72 Compete a Geréncia de Tecnologia da Informacao:

| — prover ambiente computacional adequado e seguro para hospedagem e sustentacdo da
plataforma e do banco de dados do Portal Institucional;

Il — garantir a continuidade e a disponibilidade do Portal Institucional no endereco
eletronico www.confea.org.br;

Il — manter atualizadas as versdes da plataforma e de suas extensoes;

IV — monitorar ocorréncias de incidentes e problemas técnicos, e, conforme o caso, aplicar
solucdes ou notificar o gestor do contrato para que acione o suporte da empresa responsavel pela
implantacdo do Portal Institucional, conforme vigéncia contratual;

V — cadastrar e gerenciar os usuarios, as permissdes e os papéis relacionados as
funcionalidades do Portal Institucional,

VI — identificar necessidade de melhorias e/ou implantagdo de novas funcionalidades no
Portal Institucional;

VIl — manter o funcionamento dos servicos digitais disponibilizados no Portal Institucional.
Art. 82 Compete as unidades organizacionais do Confea:

| - manter atualizadas as informacfes das secdes institucionais que lhes competirem,
conforme o Anexo | desta Portaria;

Il — cadastrar e manter atualizadas as informac¢des constantes do Calenddrio Institucional
gue lhes competirem, conforme Anexo Il desta Portaria;

lIl - demandar a GCO, quando necessario, a criacdo de novas se¢des institucionais.

Art. 92 A producdo dos textos do Portal Institucional do Confea deverd primar pelos
aspectos basicos de coesdo e coeréncia, além de correcdo gramatical, independentemente de haver
posterior revisdo ortografica pela GCO.

§ 12 Recomenda-se as unidades solicitar a GCO a revisdo ortografica e gramatical quando
da criacdo de novas sec¢des ou de alteragdes significativas em textos ja existentes.

§ 29 A publicacdo das paginas ndo fica condicionada a revisdo ortografica e gramatical.
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Art. 10. Os textos do Portal Institucional do Confea deverao priorizar a formatag¢ao padrao
existente no editor de texto, que foi definida pelo Guia de Estilos — Identidade Padrdao de Comunicacdo
Digital do Sistema Confea/Crea.

Art. 11. Os textos do Portal Institucional do Confea deverao priorizar o alinhamento a
esquerda, e ndo o justificado, respeitando os manuais de boas praticas de responsividade, de
diagramacao de texto para web e de facilitacdo de leitura de conteudo por dispositivos de acessibilidade
para pessoas cegas.

Art. 12. Os textos de seg¢Oes institucionais congéneres — tais como as de comissdes
permanentes, de comissdes tematicas, de grupos de trabalho etc. — deverdo guardar um minimo de
padronizacdo entre si, dando preferéncia ao formato original entregue quando da criacdo do portal.

Art. 13. As imagens publicadas no Portal Institucional deverdo priorizar resolugdo entre 72
e 100 dpi.

Art. 14. Os arquivos carregados no servidor do Portal Institucional (uploads) ndo podem
conter espacos e caracteres especiais (como cedilha e til) em seu nome.

Art 15. Compete ao Gabinete da Presidéncia e as Superintendéncias monitorar a
atualizacdo dos conteldos sob responsabilidade das unidades organizacionais a eles vinculadas,
conforme Anexo Il desta Portaria.

Art. 16. A partir da publicacdo desta Portaria, as unidades tém noventa dias para transferir
o conteudo do Portal da Transparéncia para o Portal Institucional do Confea que esteja sob sua
responsabilidade, conforme Portaria AD-N2 117, de 18 de maio de 2017 e o Anexo | desta portaria.

§ 12 A GCO criara as sec¢0Oes institucionais para onde os conteldos deverao ser migrados e
manterd as mesmas desativadas até que estejam atualizadas e em funcionamento.

§ 29 Os arquivos em PDF devem ser transferidos do banco de dados do Portal da
Transparéncia para o banco de dados do Portal Institucional, de maneira que seus enderecos se
atualizem.

§ 32 As reunides e eventos do Confea e do Sistema Confea/Crea passam a ser publicados
exclusivamente no Calendario Institucional.

§ 42 A GCO provera plantdo de duvidas para auxilio as unidades quando da migra¢do dos
conteudos do Portal da Transparéncia.

Art. 17. As solicitacGes referentes aos Art. 82 inciso Ill e Art. 92 § 12 e ao Anexo | e demais
duvidas e demandas referentes ao Portal Institucional serdo atendidas mediante contato por meio do e-
mail novosite@confea.org.br, até que se disponibilize sistema de chamados para esse fim.

Art. 18. Publique-se no Boletim de Servico Eletronico.
Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 20. Dé-se ciéncia e cumpra-se.
ANEXO |
MATRIZ DE RESPONSABILIDADES DO PORTAL INSTITUCIONAL DO CONFEA
Art. 12 A responsabilidade pela correta geracao e publicagdo das informacdes das secbes

institucionais do Portal Institucional do Confea é conferida conforme matriz a seguir.

§ 12 A GCO fornecera contetdo prévio para cada secao institucional, quando da cria¢do do
novo portal institucional.

§ 22 A GCO criara novas secOes institucionais e alterard a estrutura da arquitetura da
informacdao quando demandada por unidade responsavel.

§ 32 A GCO procedera com revisao ortografica e gramatical das paginas quando solicitada.
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§ 42 A publicacdo das paginas ndo fica condicionada a revisdao ortografica e gramatical,

devendo ser observados os prazos e conteudos fixados em normativo especifico.
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Secdo institucional

| Unidade responsivel

QUEM SOMOS / CONFEA

0O Conselho SIS
Presidéncia GCO
Biografia GABI
Agenda GABI
Programa de Trabalho GABI
Plenario GCO
Composigio Assisténcia do Plenario

Comité de Avaliaciio e Articulaco

Assisténcia do Plenario

Conselho Diretor e subsecdes

Assisténcia do CD

Comissdes deliberativas

SIS

Comissbes permanentes

SIS

Comissio de Articulacio Institucional do Sistema —
Cais e subsecdes

Assisténcia da comissdo

Comiszo de Controle e Sustentabilidade do Sistema
— CCSS e subsecdes

Mssisténcia da comissdo

Comissdo de Educacdo e Atribuicio Profissional —
Ceap e subsecdes

Assisténcia da comissdo

Comissdo de Etica e Exercicio Profissional — Ceep e

subsecdes

Assisténcia da comissdo

Comissio de Orgamizacio, Normas e Procedimentos
— Conp e subsecdes

Assisténcia da comissao

Comissbes especials

515

Comissio Elettoral Federal (CEF) e subsecdes

Assisténcia da comissdo

Comissio do Mérito e subsecdes

Assist&ncia da comissdo

Comissdo Orgamizadora Nacional e subsecdes

AssistE&ncia da comissdo

Comissfes tematicas

SIS

*4 GCO criard ou excluird segdes insfifucionais para cada comissdo
lemdtica mediante salicitagdo.

SIS
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Grupos de trabalho sIS
¥4 GCO criara ou excluira segbes instifucionais para cada grupo de | §I§
trabalho mediante solicitagdo.

Foruns consultivos GRI
Colégio de Presidentes e subsecdes GRI
Colégio de Entidades Nacionais e subsecdes GRI
Coordenadorias de Cimaras Especializadas GRI

CCEAGEI e subsecées GEI
CCEAGRO e subsecdes GRI
CCEEC e subsecdes GRI
CCEEE e subsecdes GRJI
CCEEF e subsecdes GRI
CCEEQ) e subsecdas GEI
CCEEST e subsacdas GRI
CCEGM e subsecdes GRI
CNCE e subsecdes GRI

Colegiados administrativos GCO
Conselho Gestor do Prodesn GDI
Conselho de Comunicacio e Marketing GCO
Comité de Gestdo Estratégica GPG
Comité Gestor de Tecnologia da Informacio GTI
Comité Gestor do SEI GPG

QUEM SOMOS / SISTEMA PROFISSIONAL

0 Sistema SIS
Creas SIS
Historia SIS
QUEM SOMOS / FUNCIONAMENTO
Estrutura organizacional GEH
Eleicdes Assisténcia da CEF
Composicio dos Plenarios dos Creas GTE
Planejamento GPG
O QUE FAZEMOS / ATUACAO
Fiscalizacdo SIS
Etica profissional SIS
Atvacdo parlamentar sIS
Atuvacio internacional GRI
Trinsito profissional GRI
Eelatorios de missdes internacionais GEI
Fepresentacdes GRI
0 QUE FAZEMOS /EVENTOS
Soea e subsegdes GCO
CNP e subsecdes GCO
| Contecc e subsecdes SIS
Encontro de Lideres Eepresentantes e subsecdes GCO
Dutros eventos e subsecdes GCO

0O QUE FAZEMOS /PROGRAMAS E PARCERTAS

Prodesn GDI
Normativos GDI
Modelos de documentos GDI

Chamamento Pablico GDI
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Cooperacéio GRI
Convénio Confea e ABNT GEI
Eeciprocidade Brasil x Portugal GRI

SERVICOS / SERVICOS PRESTADOS

Eesolucdes e decisfes normativas GCI

E.egistro de profissional SIS
Registro de profissional diplomado no pais SIS
E.egistro de profissional diplomado no exterior slS

Visto permanente no pais =I5
Visto temporario no pais SIS

Anotacdo de Fesponsabilidade Técnica GCI

Fegistro de obras intelectuais GCI
Legislacio GCI
Perguntas frequentes GCI

Certiddo de Acerto Técnico — CAT GCI

Registro de atestado GCI

Eegistro de entidade de classe GCI

F.egistro de instituigdo de ensino GCI

Cadastro de instituicio de ensino e seus cursos GCI

F.egistro de pessoa juridica GCI

SERVICOS / SERVICOS DIGITATS

Consulta a legislacio GTI

Consulta de profissionais GTI

ART Online GCO

Anuidade GCO

Publicagdes (SEI) GTI

Consulta processual (SEI) GTI

Autenticidade de documentos GTI

Usuario externo (SEI) GTI

Download de certificados GTI

Consulta publica GTI

Consulta de obras intelectuais GTI

Consulta a dados estatisticos GTI

INFOEME-SE / SOCIEDADE

Por que contratar um profissional registrado GCO

Processo Eletronico GPG

Publicacdes GCO

Expedicio Safra 2018/2019 GCO

Acdes realizadas GCO

INFORME-SE / PROFISSIONAL

Homenagens e subsecdes GCO

Transito profissional GRI

Funcionalidades da carteira profissional GTI

Taxas de anmidade, ART e multas aIs

salario minimo profissional SIS

Futuros profissionais i} GCO

INFORME-SE / COMUNICACAO
Noticias GCO
Noticias dos Creas GCO
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Banco de imagens GCO
Banco de videos GCO
Divulgacio da marca GCO
Identidade visual e campanhas GCO
Patrocinios GCO
Estandes e outros apoios GCO
Atendimento a imprensa GCO
FALE CONOSCO
Ouvidoria OUVI
Servico de Informacdes ao Cidadio OUVI
Consulta publica i} GCO
TRANSPARENCIA
Institucional GCO
Planejamento e resultados GPG
Eelatorios de gestdo GPG
Participacdo social GCO
Conferéncias e eventos GCO/SetRP
Auditorias AUDI
Convénios e transferéncias GDI
Prodesu GDI
Congressos Estaduais de Profissionais - CEPs GDI
Semana Oficial da Engenharia e da Agronomia — Soga GDI
Chamamento Publico GDI
Orcamento GOC
Reformulacio orcamentaria GOC
Feceitas e despesas GOC
Demonstracdes contabeis GOC
Viagens Selos
Licitagbes e contratos Setac
Licitacdes e atas de registro de precos Setac
Contratos vigentes Setac
Contratos de comunicacio GCO
Publicidade GCO
Patrocinio GCO/SetRP
Estande GCO/5etRP
Gestio de pessoas GEH
Concursos piblicos GERH
Plano de Cargos, Carreiras, Salarios e Beneficios GEH
Pessoal GRH
Perguntas frequentes OUVI
Transparéncia no Sistema Confea/Crea GAEI

*Para facilitar a navega¢do do internauta, por vezes, o menu do site repete pdginas
(atalhos). Esses atalhos ndo estdo registrados na tabela acima — em que as se¢des aparecem listadas
apenas uma vez, dispostas onde estdo localizadas na estrutura da arquitetura da informacgdo.

ANEXO I

INSERGCAO DE INFORMAGOES NO CALENDARIO INSTITUCIONAL DO PORTAL

Art. 12 Para fins deste anexo, entende-se por:
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| - Evento-apoio: evento promovido por outro 6rgdo ou entidade no qual o Confea divulga
sua marca nos termos do regulamento de locacdo de estande, com ou sem participacdo de
representante;

Il - Evento-chamada publica: evento promovido por outro érgao ou entidade, do qual o
Confea participa por meio de termo de fomento ou colaboracdo, nos termos da Resolucdo n¢
1.075/2016, com ou sem participacdo de representante;

Ill - Evento-parceria institucional: evento promovido por outro érgdo ou entidade cuja
realiza¢do o Confea apoia e/ou divulga, com ou sem participa¢do de representante;

IV - Evento-patrocinio: evento promovido por outro érgao ou entidade, no qual o Confea
divulga sua marca nos termos do regulamento da concessdo de patrocinio, com ou sem participacdo de
representante;

V - Evento técnico-operacional: evento e/ou reunido organizada pelas unidades
organizacionais do Confea que reunem colaboradores dos Creas, a exemplos do Enaj, do Seminario de
Fiscalizacdo, do Seminario de Ouvidores, do Semindrio de Comunicacdo Institucional, do Encontro das
Geréncias de Tecnologia da Informacao etc;

VI - Evento-realizacdo: evento e/ou reunido promovida pelo Confea, envolvendo a
disponibilizacdo de recursos humanos, financeiros, de infraestrutura, e outros;

VII - Férum consultivo: evento e/ou reunido ordindria e/ou extraordindria dos Colégios de
Presidentes e de Entidades Nacionais e das Coordenadorias Nacionais de Camaras Especializadas e de
ComissOes de Etica;

VIII - Missdo internacional: participacdo de delegacdo do Confea em evento e/ou reunido
no exterior;

IX - Participagdo: evento e/ou reunido promovido por outro 6rgdo ou entidade de que o
Confea participa mediante exclusivamente indicagao de representante;

X - Reunido regimental: sessdo plenaria e/ou reunido ordinaria e extraordindria do
Conselho Diretor, das comissdes permanentes, especiais e tematicas, e dos grupos de trabalho.

Art. 22 Todas as informacdes sobre reunides, missdes e eventos passam a ser publicadas
no Calendario Institucional.

Paragrafo Unico. As informacdes indicadas no caput serdo publicadas apds sua aprovacao.

Art. 32 Ao cadastrar um evento no Calendario Institucional, o publicador seleciona se o
evento também compord a agenda do Presidente.

Paragrafo uUnico. Cabe ao Gabinete da Presidéncia fazer o monitoramento das informacdes
indicadas no caput.

Art. 42 Ao cadastrar um evento no Calendario Institucional, o publicador seleciona se o
evento, além de compor a pagina interna do Calendario Institucional, aparecera na lista de “Préximos
eventos” da homepage.

| - Deverdo compor a lista de “Préximos eventos” da homepage:

a) SessOes Plenarias;

b) Reunides do Colégio de Presidentes;

c) Reunides do Colégio de Entidades Nacionais.

Il - Ndo deverdo compor a lista de “Préximos eventos” da homepage:
a) - Reunides do Conselho Diretor;

b) — Reunides das comissGes permanentes, especiais e tematicas;

¢) - Reunides dos grupos de trabalho;

d) — Reunides das coordenadorias;
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e) — MissOes internacionais;
f) — Participacdes.

Paragrafo Unico. Nos demais casos, cabe a GCO definir se o evento aparecera na
homepage, tendo como base critérios editoriais.

Art. 52 A responsabilidade pela inser¢do de informacGes em cada categoria de evento estd

definida na matriz a seguir:

TIPO DE EVENTO

UNIDADE RESPONSAVEL PELA INSERGAO DA INFORMACAO

EVENTO-APOIO

SETRP E FISCAL

EVENTO-CHAMADA PUBLICA

GDI

EVENTO-PARCERIA INSTITUCIONAL

GCO E SETRP

EVENTO-PATROCINIO

SETRP E FISCAL

EVENTO TECNICO-OPERACIONAL

SETRP E UO DEMANDANTE

EVENTO-REALIZAGAO GCO E SETRP
FORUM CONSULTIVO GRI
MISSAO INTERNACIONAL GRI
PARTICIPACAO GABINETE DA PRESIDENCIA
REUNIAO REGIMENTAL SIS

p eil Documento assinado eletronicamente por Jodo de Carvalho Leite Neto, Chefe da Subprocuradoria
aginam"; @ Consultiva, em 17/01/2020, as 11:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
‘ eletrbnica 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—

Documento assinado eletronicamente por Joel Kriiger, Presidente, em 17/01/2020, as 14:19,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

ji
e
Sel o
assinatura
eletrbnica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

=N http://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?

x® acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0291814 e
o cédigo CRC 8AEA6F15.

Referéncia: Processo n? CF-06270/2018

sei.confea.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=359832&infra_sistema=1...

SEI n? 0291814

9/9


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

