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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

PORTARIA AD N° 279 DE 15 DE AGOSTO DE 2018

Institui o Comité Gestor do Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI) no ambito
do Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia (Confea).

O Presidente do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (Confea), no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Regimento do Confea, aprovado pela Resolugao n° 1.015, de 30 de
junho de 2006,

Considerando a Portaria AD n°® 154 de 4 de abril de 2018 (SEI n° 0013222), que institui o
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) como sistema oficial de gestdo de documentos eletronicos do
Confea,

Considerando a necessidade de definir um modelo de gestdo da evolugdao do SEI no ambito
do Confea, para garantir a sua coordenada, colaborativa e permanente atualizacdo, acompanhando as
inovagdes gerenciais, juridicas e tecnoldgicas relacionadas e evitando, assim, a obsolescéncia da solu¢ao, e

Considerando o constante dos autos do processo n° CF-07000/2017,
RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Comité Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes (CGSEI) no ambito
do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (Confea).

Art. 2° O Comité€ Gestor do SEI ¢ a autoridade méxima no modelo de governanca do SEI no
ambito do Confea.

Art. 3° O Comité Gestor do SEI possui a seguinte composicao:
I - Presidente;

IT - Conselheiro Federal e Diretor responsavel pelo acompanhamento dos assuntos
estratégicos;

III - Superintendente de Estratégia e Gestdo;

IV - Superintendente Administrativo e Financeiro;
V - Superintendente de Integracao do Sistema; e
VI - Chefe de Gabinete.

Paragrafo Uinico. Os trabalhos do Comité Gestor do SEI sdo conduzidos pelo Presidente e,
na sua auséncia, pelo proximo membro presente seguindo a ordem constante neste artigo.

Art. 4° Compete ao Comité Gestor do SEI as seguintes atribuicdes:
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I - zelar pela continua adequacao do SEI a legislagdo de gestdo documental, as necessidades
do Confea e aos padrdes de uso e evolugdes definidos no ambito do projeto Processo Eletronico Nacional
(PEN);

IT - acompanhar a adequada utilizagdo do SEI, zelando pela qualidade das informacgdes nele
contidas;

[II - promover a capacitagdo, realizar suporte operacional e orientar os empregados do
Confea quanto a utilizagdo do SEI;

IV - autorizar credenciamento de usuarios externos;
V - orientar os usudrios externos quanto a utilizagdo do SEI; e
VI - propor revisdes das normas afetas ao processo eletronico.

Paragrafo Unico. No exercicio das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas, o Comité Gestor do
SEI ¢ auxiliado:

a) pela unidade organizacional responsavel pelo planejamento e gestio do Confea,
responsavel pela gestdo operacional do SEI;

b) pela unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da Informag¢ao ¢ Comunicacao
(TIC), responsavel pela manutencdo técnica do sistema; e

c¢) pela unidade organizacional responsavel pela gestdo da informagdo e pela politica de
documentacao, responsavel por coordenar e orientar a aplicacdo dos Codigos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as areas meio e fim.

Art. 5° O Comité Gestor do SEI manifesta-se sobre assuntos de sua competéncia mediante
ato administrativo da espécie Decisdo.

Art. 6° As decisdes do Comité Gestor do SEI sao tomadas por consenso.
§ 1° Em caso de ndo formacdo de consenso, a decisdo serd tomada por maioria simples.

§ 2° Em caso de empate, quem estiver conduzindo os trabalhos proferirda o voto de
qualidade.

Art. 7° O Comité Gestor do SEI reune-se periodicamente conforme estabelecido em
calendario anual de reunides aprovado pelo Conselho Diretor.

§ 1° O calendario anual de reunides deve estabelecer datas para a realizagdo de, no minimo,
2 (duas) reunides ordinarias.

§ 2° O calendario anual de reunides do exercicio subsequente deve ser aprovado até a
ultima reunido ordindria do exercicio em curso, e encaminhado para apreciacdo e aprovacao pelo Conselho
Diretor.

Art. 8° A convocagdo de reunido ordindria do Comité Gestor do SEI, acompanhada da
respectiva pauta, deve ser enviada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis da data de sua
realizagao.

\

Art. 9° Cabe ao Presidente solicitar a secretaria do CGSEI a convocagdo de reuniao
extraordinaria mediante pauta pré-definida.

Art. 10. A convocagdo de reunido extraordinaria do Comité Gestor do SEI, acompanhada da
respectiva pauta, deve ser encaminhada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis da data de sua
realizagao.

Art. 11. O quérum para a instala¢do e funcionamento de reunidao do Comité Gestor do SEI
corresponde a presenca de, pelo menos, quatro membros.

Art. 12. A ordem dos trabalhos de reunidao do Comité Gestor do SEI obedece a seguinte
sequéncia:

I - verificacdo de quérum; e

IT - apreciacao das matérias constantes da pauta.
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§ 1° A ordem de apreciacdo das matérias relacionadas na pauta pode ser alterada quando
houver matéria urgente ou requerimento justificado acatado pelo Comité Gestor do SEI apos a verificagdo
do quorum.

§ 2° As matérias ndo apreciadas na reunido serdo obrigatoriamente inseridas na pauta da
reuniao subsequente.

Art. 13. O Comité Gestor do SEI pode convocar qualquer empregado para participar de sua
reunido de acordo com o assunto a ser apreciado em pauta.

Paréagrafo unico. O empregado convocado a participar de reunido do Comité Gestor do SEI
ndo tem direito a voto.

Art. 14. A simula da reunido do Comité Gestor do SEI ¢ disponibilizada no SEI e aprovada
por meio da assinatura do respectivo documento pelos presentes na reunido.

Art. 15. Todas as decisGes do Comité Gestor do SEI serdo submetidas ao conhecimento do
Conselho Diretor.

Art. 16. O Comité Gestor do SEI ¢ secretariado por analista indicado pela unidade
organizacional responsavel pelo planejamento e gestao do Confea.

Art. 17. As reunides, quando presenciais, serdo realizadas na sede do Confea ou, em casos
excepcionais e justificados, em outro local em Brasilia-DF.

Art. 18. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Comité Gestor do SEI.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

—
eil _ Documento assinado eletronicamente por Joao de Carvalho Leite Neto, Chefe da Subprocuradoria
J - E‘y Consultiva, em 10/09/2018, as 16:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assnatura

| eletrénica 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-
Documento assinado eletronicamente por Joel Kriiger, Presidente, em 11/09/2018, as 15:09,

&
el ; PR "
;;‘:mm: fily conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
| eletrénica outubro de 2015.

'"'. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

Zreh! http://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?

ek acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0103462 e
o codigo CRC 3E4651D9.

Referéncia: Processo n2 CF-07000/2017 SElI n2 0103462
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