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RESUMO: Este trabalho teve por objetivo propor procedimentos necessários para a realização de inspeções elétricas na Faculdade de Direito do Recife, através da elaboração de roteiros práticos do tipo checklist, fundamentados em normativos técnicos, para auxiliar o profissional que executa a inspeção e os procedimentos ulteriores. Como metodologia, foram feitos acompanhamentos em todas as inspeções e serviços elétricos realizados na faculdade durante os meses de abril e maio de 2023, em que foram identificadas as etapas e a regularidade de suas rotinas. Com base nessas informações, foram propostos roteiros normatizados para as instalações elétricas, referenciados em normas que visam à segurança para profissionais e usuários dos sistemas elétricos, o funcionamento correto das instalações e a conservação dos bens (NR 10/2004, NBR 5410/2004 e NBR 13570/1996). Esses checklists permitirão a facilitação dos processos de inspeção, garantindo assim que todos ocorram da mesma forma (padronização), garantindo qualidade de seus sistemas e o bem-estar de seus usuários.
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PLANNING AND ELABORATIONS OF AN ELECTRICAL INSPECTION GUIDE AT THE FACULDADE DE DIREITO DO RECIFE
ABSTRACT: The objective of this work was to propose necessary procedures for carrying out electrical inspections at the Faculdade de Direito do Recife, through the elaboration of practical checklist-type guides, based on technical regulations, to assist the professional who performs the inspection and subsequent procedures. As a methodology, follow-ups were carried out on all inspections and electrical services carried out at the college during the months of April and May 2023, in which the steps and regularity of their routines were identified. Based on this information, standardized scripts were proposed for electrical installations, referenced in standards aimed at safety for professionals and users of electrical systems, the correct functioning of installations and conservation of assets (NR10/2004, NBR 5410/2004 and NBR 13570/1996). These checklists will facilitate the inspection processes, thus ensuring that all occur in the same way (standardization), guaranteeing the quality of its systems and the well-being of its users.
KEYWORDS: Inspecion; Eletrical Installations; Checklist; Guide.

INTRODUÇÃO

Tombado pelo Instituto do Patrimônio Histórico e Artístico Nacional – IPHAN, a Faculdade de Direito do Recife é uma instituição pública de ensino superior vinculada a Universidade Federal de Pernambuco – UFPE, sediada em Recife-PE (UFPE, 2020). Em edificações com natureza construtiva, como a observada na faculdade, há um grande esforço no que concerne à manutenção de padrões adequados das instalações elétricas, para que se evitem incidentes. Nesse sentido, é importante relembrar o fato ocorrido no Museu Nacional do Rio de Janeiro em 2018, no qual um curto-circuito em um aparelho de ar condicionado ocasionou um incêndio de grandes proporções, destruindo parte do seu acervo (Agência Brasil, 2020).
Os sistemas elétricos, bem como todas as edificações, sofrem com o desgaste natural decorrente do tempo, temperatura e condições de uso. As instalações elétricas inadequadas, como também as desgastadas, geram desperdício de energia, desvalorização do imóvel e diminuem a segurança da edificação, sendo uma das grandes causas de incêndio e de choques elétricos, os quais diversas vezes acarretam em morte e destruição de patrimônio (Silvino, 2018). 

Conforme explica o Instituto Brasileiro de Avaliações e Pericias de Engenharia de São Paulo – IBAPE/SP, a inspeção das instalações elétricas prediais tem como objetivo constatar visualmente a existência de equipamentos danificados ou inconsistências nas instalações que possam trazer riscos aos usuários e as edificações. Ainda segundo os autores, a inspeção visual não garante que todas as prescrições constantes das normas sejam plenamente atendidas, uma vez que se trata de uma constatação da existência ou não de determinada medida de segurança, passível de verificação visual e constante na lista de verificação (Soares et al., 2020). Nesse sentido, com a incidência de acidentes causados por instalações elétricas inadequadas com essas características, também cresce a conscientização sobre a importância da inspeção das instalações elétricas, que consiste nas etapas estabelecidas pela norma NBR 5410/2004: avaliar visualmente a adequação de todas as instalações às normas vigentes, o correto funcionamento do sistema, a existência de componentes danificados e/ou obsoletos e o estado de conservação geral (ABNT, 2008).
  Diante do exposto, o presente trabalho se propõe a elaborar uma rotina de inspeções elétricas no prédio da Faculdade de Direito do Recife, com o intuito de normatizar as etapas em acordo com as normas vigentes, procurando assim garantir que as instalações elétricas da edificação estejam sempre adequadas e seguras, visando à qualidade de seus sistemas e o bem-estar de seus usuários.

MATERIAL E MÉTODOS 
Para que se pudesse entender a necessidade da implantação de uma rotina de inspeção elétrica, foi feito inicialmente um acompanhamento na dinâmica dos serviços elétricos realizados na Faculdade de Direito do Recife. A ideia central foi avaliar como eram feitos os procedimentos, tanto na realização dos serviços, como na inspeção das instalações elétricas do prédio. Esse acompanhamento foi realizado entre os meses de abril e maio de 2023, em que se constatou que, pela falta de um roteiro adequado, existia uma despadronização, tanto na execução dos serviços, quanto na inspeção dos itens dos sistemas elétricos, considerando as normas vigentes, como a NBR 5410/2004 (ABNT, 2008), a NBR 13570/1996 (ABNT, 1996) e a NR 10/2004 (NR-10, 2004).
Observou-se que, mesmo para equipamentos e instalações elétricas similares, havia diferentes métodos de inspeção e preparação para execução dos serviços. Essa variação ocorria de acordo com o profissional que executava o serviço ou inspeção, como também devido à localidade dos equipamentos que seriam inspecionados como, por exemplo, na condição de estar dentro ou fora da subestação elétrica. Além disso, observou-se também que, por muitas vezes, não se avaliava todos os itens considerados mais críticos nos quadros e linhas elétricas da instalação, como por exemplo, qualidade de isolamento dos cabos, identificação dos circuitos, dispositivos de proteção compatíveis, falta de aterramento nos circuitos, aquecimento dos cabos e dispositivos, entre outros.
Diante disso, buscou-se criar um roteiro que pudesse padronizar as inspeções e avaliar frequentemente as condições das instalações elétricas, como também, antecipar as demandas nos setores e salas de aula da faculdade. Para isso, foram criados três checklists: um para avaliar as condições do serviço e do inspetor (com base na NR 10) (NR-10, 2004); outro para verificação de linhas de energia e quadros elétricos e um terceiro que pudesse averiguar a condição das instalações elétricas por salas de aula e departamentos do prédio (com base nas normas NBR 5410/2004 e NBR 13570/1996) (ABNT, 2008; ABNT, 1996).

Quanto aos procedimentos, no início das inspeções elétricas, o inspetor deverá se apresentar ao responsável pelo setor e informar que realizará seu trabalho. Após verificar cada um dos itens previstos, deverá ser marcado na folha de inspeção se os itens vistoriados apresentam ou não alguma não conformidade. Essa não conformidade pode ocasionar ou não uma manutenção corretiva e caso isso ocorra, é muito importante associar o número da ordem de serviço aberta à folha de inspeção. Ao término da rotina de inspeção, o executor deverá procurar mais uma vez o responsável e apresentar o resultado da inspeção, solicitando a assinatura que atesta a realização do serviço de vistoria. Com isso, a rotina de inspeção será não somente um meio de garantir maior segurança para o os usuários e as instalações, como também, uma forma de aumentar a satisfação do corpo assistencial em relação aos serviços prestados na faculdade.

RESULTADOS E DISCUSSÃO
Segundo Boes (2020), um checklist é uma ferramenta de controle elaborada pela equipe técnica de manutenção para verificação das características dos equipamentos e instalações no local de vistoria. Esses formulários são produzidos juntamente com os inspetores com o objetivo identificar os itens que apresentam falhas ou anomalias, bem como conduzir o profissional responsável pela inspeção a uma observação sistemática dos pontos a serem realizados na verificação.
Para o primeiro checklist foram incorporados pontos que visam criar um planejamento de todos os itens de segurança e saúde do trabalho com base na NR 10, para ser utilizado antes do início de cada inspeção, conforme apresentado na Tabela 1. 
Tabela 1: Checklist de planejamento.
	Item
	Descrição
	Situação
	Observações

	1
	O responsável ou equipe conferiu o serviço a ser executado?
	Sim ( ) Não ( )
	

	2
	Um ou mais executores da inspeção possui curso NR 10?
	Sim ( ) Não ( )
	

	3
	Foi detectado algum risco?
	Sim ( ) Não ( )
	

	4
	Será utilizado equipamento de segurança?
	Sim ( ) Não ( )
	

	5
	Este serviço requer desligamento ou bloqueio de equipamento?
	Sim ( ) Não ( )
	

	6
	Necessita delimitar a área de trabalho?
	Sim ( ) Não ( )
	

	7
	Necessita de auxilio de concessionária local?
	Sim ( ) Não ( )
	

	8
	A inspeção será realizada em altura?
	Sim ( ) Não ( )
	

	9
	Os requisitos de segurança foram atendidos por todos?
	Sim ( ) Não ( )
	

	10
	Houve necessidade de reavaliação das inspeções realizadas?
	Sim ( ) Não ( )
	


Para a elaboração do segundo checklist foram utilizadas informações obtidas das normas NBR 5410/2004 e NBR 13570/1996, com o intuito de verificar as condições das linhas de energia e quadros elétricos em geral, conforme observado na Tabela 2. Essa inspeção deverá ser feita de forma semanal.

Tabela 2: Checklist de quadros e linhas elétricas.
	Item
	Descrição
	Situação
	Observações

	1
	As linhas elétricas estão dispostas de modo a permitir verificações, ou modificação da instalação?
	Sim ( ) Não ( )
	

	2
	As linhas elétricas estão devidamente protegidas?
	Sim ( ) Não ( )
	

	3
	Os cabos elétricos estão muito aquecidos?
	Sim ( ) Não ( )
	

	4
	O quadro de distribuição está instalado em local de fácil acesso à manutenção, ou inspeção?
	Sim ( ) Não ( )
	

	5
	Os dispositivos de proteção estão dispostos e identificados de forma fácil de reconhecer os circuitos protegidos?
	Sim ( ) Não ( )
	

	6
	O Quadro de distribuição possui barramento de neutro e aterramento?
	Sim ( ) Não ( )
	

	7
	A instalação apresenta ponto quente em algum local?
	Sim ( ) Não ( )
	

	8
	A padronização de cores do cabeamento segue a NBR 5410/2004?
	Sim ( ) Não ( )
	


Para o terceiro checklist foram pontos mais setoriais, visando atender às demandas elétricas básicas cotidianas, no qual os inspetores deverão vistoriar os equipamentos e as instalações elétricas do local, bem como, interagir com os usuários para saber possíveis necessidades que não veem sendo atendidas pela instalação atual. Esse checklist se encontra apresentado na Tabela 3. Esta inspeção também deverá ser feita semanalmente.

Tabela 3: Checklist por setor.
	Setor:

	Item
	Descrição
	Situação
	Observações

	1
	Todas as lâmpadas estão em perfeito funcionamento?
	Sim ( ) Não ( )
	

	2
	As tomadas estão funcionando perfeitamente?
	Sim ( ) Não ( )
	

	3
	Algum equipamento elétrico está apresentando defeito?
	Sim ( ) Não ( )
	

	4
	Existe alguma adequação necessária para melhor atender os usuários e funcionários da faculdade?
	Sim ( ) Não ( )
	


É importante que antes da implantação dessas rotinas de inspeção, sejam realizados treinamentos com os inspetores, ressaltando a importância do correto preenchimento dos checklists. Esses procedimentos vão auxiliar na segurança dos próprios profissionais mantenedores, permitindo a antecipação de possíveis problemas elétricos que poderiam acarretar em grande prejuízo patrimonial para a faculdade. A implantação de uma rotina de inspeções elétricas trará grandes benefícios a Faculdade de Direito do Recife, haja vista que não trará nenhum custo para a instituição. Além disso, irá ajudar na diminuição de acidentes de trabalho e na padronização dos serviços elétricos na edificação, com o intuito principal de salvaguardar o patrimônio da faculdade e preservação da segurança e bem-estar de seus usuários.
CONCLUSÃO

O roteiro de inspeção elétrica seguiu os princípios vigentes em normativas e diretrizes técnicas, sendo primordial na construção de laudos técnicos e importantíssimo para auxiliar os profissionais mantenedores com informações atuais das instalações. Este deverá ser um instrumento extremamente importante na averiguação das condições de conservação das instalações, bem como, na obtenção de informações relevantes para a organização das futuras ações de manutenção, servindo aos gestores para normatizar as instalações elétricas e melhorar a qualidade do serviço prestado pela instituição.
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